UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA SON TAY Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc
S6:792 /QD-UBND Son Tdy, ngay 30 thdang 7 nam 2026
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh tiéu chi chung va tiéu chi két qua thue hié¢n nhiém vu
doi véi cong chire, nguwoi lao dong trong co quan, to6 chirc hanh chinh
thudc Uy ban nhan dan xa Son Tay

CHU TICH UY BAN NHAN DAN XA

Can cit Ludt t6 chite Chinh quyén dia phwong ngay 16/6/2025;

Can cur Ludt Can bo, cong churec ngay 24/6/2025;

Can cir Nghi dinh s6 335/2025/ND-CP ngay 21/12/2025 cua Chinh phu
quy dinh vé danh gia, xép loai chadt lwong doi voi co quan hanh chinh nha nuoc
va cong churc;

Can cuw Sé tay huong dén ciia B6 Néi vu xdy dung B¢ tiéu chi va trién
khai danh gia két qua thuc hién nhiém vu cong chirc,

Can cir Quyét dinh so 1507/0D-UBND ngdy 09/6/2026 ve viéc iiy quyén
ban hanh tiéu chi danh gia chung va tiéu chi danh gia két qua thyc hién nhi¢m
vu doi voi cong chuc trong co quan, to chirc hanh chinh theo Nghi dinh so
335/2025/NP-CP cua Chinh phu,

Can cir Van ban 56 5750/UBND-NC; ngay 17/6/2026 ciia UBND tinh Ha
Tinh vé vi¢c trién khai xdy dung va ban hanh tiéu chi chung va tiéu chi két qua
thwc hién nhiém vu doi voi cong chirc, ’lhu’c hién theo doi, danh gia, xép loai
cong chirc theo quy dinh tai Nghi dinh so 335/2025/ND-CP;

_ Can ci Van ban s6 3576/SNV-TTM ngay 18/6/2026 ciia So Noi vu huong
dan xdy dung tiéeu chi danh gia chung va tiéu chi danh gia ket qua thuc hién
nhiém vy doi voi cong chure theo quy dinh tai Nghi dinh so 335/2025/ND-CP

Theo dé nghi cua Ph’dng Vc?n héa - Xa héi tai To trinh s6 53/TTr-VHXH
ngay 30/7/2026, sau khi thong nhdt voi cdc co quan, don vi co lién quan.

QUYET PINH:

Diéu 1. Phé duyét tiéu chi chung va bo tiéu chi danh gia két qua thyc hién
nhiém vu doi voi cong chire, nguoi lao dong trong co' quan, t6 chirc hanh chinh
thugc Uy ban nhan dan xa Son T4y, gom: Danh muc san pham/cong viéc, Pon

vi san pham/cong viéc chuan va Danh muc san pham/cong viéc quy doi theo
quy dinh tai Nghi dinh s6 335/2025/ND-CP cua Chinh phu, cu thé nhu sau:

1. Tiéu chi chung (chi tiét tai Phy luc I kém theo);

2. DO'n V1 san pham/cong viéc chuan 13 “Soan thao van ban hanh chinh
don gian”, diém quy d6i 5, hé s6 1;
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3. Danh muyc san phém/cér}g viéc va Danh muc san pham/cong viéc quy
doi cta co quan UBND xa (chi tiét tai Phu luc Il kem theo).

Piéu 2. Quyét dinh co6 hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh.

Chanh Vin phong HPND va UBND x4; Trudng cac Phong: Kinh té, Vin
héa - X4 hoi; Giam ddc Trung tdam Phuc vu hanh chinh; Thu trudéng cac co quan,
don vi c6 lién quan va cong chirc, ngudi lao dong thudc Uy ban nhan dén xi cin
ctr Quyét dinh thi hanh./.

Noi nhin: CHU TICH
- Nhu Dbiéu 2; g

- S& Noi vu;

- TTr: Bang uy;

- Cha tich, cac PCT UBND x3;
- Luu: VT, VHXH.

Pham Hoai An
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
XA SON TAY Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc
PHU LUCI
TIEU CHI CHUNG DANH GIA CONG CHUC, NGUOI LAO PONG
(Kem theo Quyét dinh so: /OP-UBND ngay /7/2026 cua UBND xa)
Y S Diém
TT Ti€u chi cham diém £e
toi da
I Phim chét chinh tri, phdm chét dao dirc, viin hoa thue thi cong vu 10
va y thirc ky luit, ky cwong trong thuc thi cong vu
1 Pham chét chinh tri, phém chit dao dtrc, van hoa thuce thi cong vu 5
2 | Y thirc ky luat, ky cuong trong thuc thi cong vu 5
Nang luc chuyén mon, nghlep vu theo yéu ciu ciia vi tri viéc lam,
I kha ning diap ung yéu cau thwe thi nhiém vu dwoc giao; tinh than 10
trach nhiém trong thyc thi cong vuy; thai do phuc vu nguoi dén,
doanh nghiép va kha nang phoi hgp véi dong nghiép
1 Nang luc chuyén moén, nghi€p vu theo yéu cau cua vi tri viée lam 2,5
) Kha ning dap tmg yéu cau thuc thi nhiém vu duoc giao thuong xuyén, 25
dot xuat ’
3 Tinh than trach nhiém trong thuc thi cong vu 2,5
4 Théi do phuc vu nguoi dan, doanh nghi¢p va kha nang phéi hop voi 25
dong nghiép ’
I Ning lwe ddi méi, sang tao, dam nghi, dim lam, dam chiju trach 10

nhiém vi lgi ich chung trong thyuc thi cong vu

C6 san pham, giai phap dot pha, sang tao dem lai gia tri, hidu qua thiét
1 thuc, tac dong tich cuc dén két qua thuc hi¢én nhiém vu cua co quan, to 2,5
chirc, don vi.

San sang tham gia thuyc hién nhiém vu chinh tri diac bi¢t quan trong,

2 nhiém vu c6 tinh chat dot xuét, phtrc tap hodc trong diéu kién kho khan. 2,5

3 C6 tinh than chiu trach nhiém trudc két qué, cong viéc; chu d(f)ng nhan 25
trach nhi¢m khi c6 sai sot va c6 bién phap khac phuc 1o rang, cu thé. ’

4 Chu dong dua ra quyét dinh trong pham vi thAm quyén, khong né tranh; )5
c6 tinh than tién phong trong thuc hién nhiing nhiém vu méi. ’

CONG 30

UY BAN NHAN DAN XA




UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA SON TAY DPoc lap - Tw do - Hanh phuc
PHU LUCII )
DANH MUC SAN PHAM/CONG VIEC QUY DOl
(Kem theo Quyét dinh so: /OP-UBND ngay / /2026 cua UBND xa)
STT Nhi¢m vu MiCV | Sinphidmdiura | Fpan | Diem | Heso
nhom chuan | quy doi
1 2 2 3 4 5 6
A | NHOM LANH PAO QUAN LY
Chu tri tham muu xac dinh noi dung cong viéc; xay dung
chuong trinh, ké hoach cong tac nim, quy, thang va dot Xuat .y 2 . ,
1 QL.01 Vin ban trién khai | Nhom 2 200 40
ctia phong; t6 chirc xdy dung béo cio tong két cong tac hang
ndm cua phong, cia HDND, UBND
Phéan cong, b tri nhiém vu cho cong chic va ngudi lao dong .
2 thuoc phong phu hgp véi vi tri viée lam, nang luc va yéu cau QL.02 Van ban/Lan Nhoém 3 250 50
cong tac.
Chu tri xur ly cac cong viéc dot Xuét, phtrc tap thudc tham quyén; .
3 kip thoi tham muu, bao cao lén}} dao UBND xa xem xé&t, chi dao QL.03 Lan/Nhiém vu Nhoém 3 250 50
do1 voi nhitng nd1 dung vuot tham quyén.
Chiu trach nhiém hudng dan, hd tro, theo ddi va danh gia két .
4 qua thuc hién nhiém vu cﬁq cong chuc va nguoi lao dong thudc QL.04 Lan/Nhiém vu Nhom 2 210 42
pham vi quan ly theo phan cap.
Theo ddi tinh hinh bién dong, nhu cau nhén sy cua phong;
5 nghién clru, danh gid va dé xuat phuong an bo tri, thay thé, bd QL.05 Lan/Nhiém vu Nhém 3 250 50

sung nhan sy khi can thiét; bao cdo lanh dao UBND x3 xem xét,
cho vy kién chi dao.




Tb chtrc thuc hién cac quy dinh cua phap luat, ché d9, chinh
sach, quy ché 1am viéc, quy dinh vé bao vé bi mat nha nudc va
dao dtc cong vu; xdy dung moi truong lam viéc van hoa,
chuyén nghiép.

QL.06

Quy trinh, quy ché,

van ban quan ly

Nhém 2

200

40

Kiém tra, ra soat va thAm dinh 1an cudi cac van ban thudc linh
vuc phu trach trude khi trinh 1anh dao UBND xa

QL.07

Van ban

Nhém 2

150

30

Dinh ky hodc dot xuat bao cao Chu tich UBND xa va Pho Chu
tich UBND x@ phu trach (néu c6) vé tinh hinh, két qua hoat

dong ctiia Phong; tryc tiép thuc hién cac nhiém vu, ¥ kién chi
dao khac cua lanh dao UBND xa

QL.08

Nhoém 2

150

30

Tham dinh, trinh phé duyét cac dé an, ké hoach, chuong trinh
va cac nhiém wvu, san phém trong tam cd tinh chét téng hop,
chuyén sau, lién quan dén nhiéu nganh, nhiéu linh vuc do
Phong chu tri xdy dung; céc san phiam duoc 4p dung trén pham
vi toan xa

QL.09

Lan/Nhiém vu

Nhoém 4

400

80

10

Kiém tra, don doc, diéu phdi viéc trién khai thyc hi¢n chuong
trinh, ké hoach cong tac ctia cong chirc thugc pham vi quan ly.

QL.10

Lan/Nhiém vu

Nhom 3

250

50

NHOM CHUYEN MON NGHIEP VU

NHOM LINH VU'C CHUNG

Cong van gop ¥, soan thdo doi vdi cac van ban don gian

CV.01

Cong van

Nhém 1

50

10

Cong van gop y cac van ban quy pham phap luat c6 tinh chuyén
sau, can nghién ctru nhi€u tai liéu, nhiéu linh vyc lién quan

CVv.02

Cong van

Nhém 2

200

40

Quyet dinh thanh 1ap, kién toan Ban Chi dao, T cong tac, Hoi
ddng va cac t6 chirc phdi hop thyc hién nhiém vu.

CV.03

Quyét dinh

Nhém 1

100

20

Quan ly, cap nhat co s¢ dit liéu va van hanh hé thong ph?m mém
phuc vu cong tac chuyén mon

CV.04

Phan mém

4.1

Theo déi, cdp nhdt, quan Iy co sé dif liéu trén hé thong phan
mém chuyén nganh thuoc linh viee phu trach.

CVv.04.1

Co s¢ dit licu

Nhém 1

50

10
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Phoz hop trién khai, vian hanh, khai thdc va su dung cac phan

4.2 mem hé thong thong tin chuyén nganh dwoe cap cé tham quyén | CV.04.2 Phan mém Nhom 2 150 30
trién khai.
4.3 |Rasodt iong hop vieong mac, dé xuat gidi phdp nang cao hieu | - oy 4 3 Cong vin Nhém3 | 150 30
qua s dung cac phan mem, co so dir lieu chuyén nganh.
Tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh cta
thugc linh vyc phu trach, tiép nhan tr Trung tam phuc vy hanh > , ,
> chinh c6ng (ddi véi cac thi tuc hanh chinh don gian: Cép ban sao CV.05 Ban sao/ ching thurc | Nhom | 30 10
trich luc h¢ tich, ching thuc chir ky, ...)
Tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh cua 5 so. két qua eidi
thudc linh vuc phu trach, tiép nhan tir Trung tim phuc vu hanh Ho o ct qua gtal ,
6 chinh cong (d6i voi cac thu tuc hanh chinh phtre tap: cac ché do CV.06 quiyéet Egﬁgetni?;’ Nhom 1 200 40
chinh sach nguoi cé cong, Bao tro xa hoi, dat dai... glay g nhg
Tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét tha tuc hanh chinh cia
thudc Iinh vuce phu tréach, tiép nhan tor Trung tdm phuc vu hanh
chinh cong. HO so phfrq tap, can lién théng lién nganh, tham dinh
thuc dia hodc giai quyét diém nghén (Tiép nhan, kiém tra thanh Bién ban/ cone vin/
7 phén ho so va tham dinh thyc dia cap gidy ching nhéan quyén sur Cv.07 uvét dil’l%l Nhoém 3 300 60
dung dat; H6 so xac dinh nghia vu tai chinh dat dai phuc tap quyet <l
hoac ho S0 chuyén muc dich sir dung dat. Ho so dang ky ho tich
co yeu t6 nudc ngoai hodc hd so can xac minh lai dit liéu qua
nhiéu thoi ky/dia phuong khéc nhau...)
3 Van banA chi qao, huoéng dan, don doc td6 chirc thuc hién nhi¢m CV.08 Corng Vagl; Va,n ba’n Nhom 1 100 20
vu chuyén mon. hudng dan; Béo céo
Téng hop }(ét qué} thyc hién nhiém vy; xay §iung béq cdo tuén, Bao cao; C{)ng V,én;
9 thang; chuan bi ho so, tai li¢u, bao cdo va thong ké so li¢u phuc CV.09 Phu luc, biéu thong | Nhom 2 150 30
vu cong tac quan ly, chi dao theo linh vuc phu trach. ké
Xt 1y don thu, kién nghi, phan anh, khiéu nai, t6 cao; Tra 10i y
10 | kién, kién nghi, vuéng méc ctia ngudi dan, to chirc, doanh nghiép CV.10 Cong van, bao cdo | Nhom 2 150 30

... thong thuong
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Xt 1y don thu, kién nghi, phan anh, khiéu nai, t6 cao; Tra 10i y

11 | kién, kién nghi, vuéng méc ctia ngudi dan, t6 chirc, doanh nghigp | CV.11 Cong vin, bao cado | Nhém3 | 300 60
... mang tinh phrc tap, ton dong nhiéu nam
Xay dung, tong hop va bao cao két qua cong tac quy, 06 thang,

12| 09 thang, ndm; cac bao cao chuyén dé va bao cao dot xuit theo CV.12 Cong van, bdo cao | Nhom 2 200 40
yé€u cau.
Bio céo so két, té)ng két giai doan va két qua trién khai thuc hién a1 L

, X \ X y et o Bién ban, Bao cao, ,

13 cac chuong trinh, d€ an, ké hoach cia Tinh uy, HDND, UBND CV.13 1 AR Nhoém 3 300 60
, A SRR Két luan kiém tra
tinh va cac bg, nganh Trung uvong trén dia ban xa.
Tham muu xay dung chuong trinh coéng tac, chuong trinh, ké Cong van, chuong ,

14 hoach thudc linh vuc phu trach; Cv.14 trinh, ké hoach Nhém 2 150 30
Chuén bi ho so, 'Eé.i liéu phuc vu céac cude hop, hoi nghi, lam viéc
v6i cac doan kiém tra, gidm sat, thanh tra thu¢c linh vyc phu Bai phat bidw. bao

15 | trach; tham muu xay dung bai phét biéu, ndi dung phat biéu, bao CV.15 40 pchu’on t’rinh Nhém 2 200 40
cao, chuong trinh cong tac va tai liéu phyc vu lanh dao UBND xa ’ g
theo yéu cau.

16 TAham muu cong tac phoPg, chong the}m nhiing; t6 chuc ké khai, CV.16 Ke hoafh; B’:SLO €40} | \hém 2 200 40
cong khai tai san, thu nhép theo quy dinh Cong van

24,2 o A . R Thong bao; Bién ban

17 | Tham muu T6 chitc trién khai cong khai thong tin theo Ludt | oy 17 | nism yét cong khai; | Nhom2 | 110 2

Thuc hién dan chu ¢ co s¢ va phap luat chuyén nganh < oo
bai dang

Tb chuc héi nghi so két, téng két; td chuc géc hoat dong kiém

18 tra, giam sat, lam viéc theo chuong trinh, ké hoach cua UBND CV.18
xa.

18.1 | Xdy dung ke hoach 0 chiic hgi nghi sor ket, tong ket ke hoach |y g | Ké hoach Nhom3 | 300 60
kiem tra, giam sat theo chuwong trinh cong tdc.
182 Xdy dung cong van; tong hop danh sach dai biéu; hwéng dan CV 182 Céng vin Nhom 1 75 15

chudn bi bdo cdo, tdi liéu phuc vu héi nghi, kiém tra, gidm st.




Xay dung chwong trinh, kich ban diéu hanh; dir thao gidy moi va

chwong trinh, gidy

18.3 A y . CV.183 Nhom 2 150 30
cdc tai lieu phuc vu hgi nghi, cugc hop. moi

18.4 | X4y dung bao cdo phuc vu hoi nghi; du thao thong bao ket ludn, | 1g 4 | Bdo cdo, thong bdo |\ s 3 | 950 50
van ban trién khai thuc hién sau hoi nghi hodc kiém tra. két luan
X4y dung vin ban quy pham phép luat; D& an; Chi thi; Nghi

19 X 2 o1n X CV.19

quyét; Két luan; K& hoach
Xay du:ng van bdn phﬁn céng‘ nhiém vu Bqn chi dao,’ 16 soan ’

19.1 | thao, t6 giup viéc... (néu co) Bé an/nghi quyet/chi thi/ ket lugn/ké | CV.19.1 | Thong bao/ké hoach | Nhém 1 75 15
hoach cua Pang uy, HDND, UBND.

19.2 | Xdy dung to trinh (bao gom ca ban du thdo va chinh thirc) CV.19.2 To trinh Nhém 2 110 22
Xay dung dé cwong chi tiét doi véi Dé an/nghi quyét/chi thi/ két LA .

19.3 ludn ciia Pang uy, HOND, UBND. CVv.19.3 Du thao dé cwong | Nhom 2 200 40

. , . , X, . X s ek Duy thao vin ban Pé
19.4 i‘;yn /ggnft d‘i[z"h éZ‘C’ZOD;f”ul?"Zﬂzg %’}%I quyet/cht thiket | oy 19.4 | aninghi quyét/chi | Nhom3 | 250 50
iyt di gu ’ ' thi/Quyét dinh

19.5 | Xay dung dy thdo ké hoach ciia Pdng uy, UBND. CV.19.5 Nhom 2 150 30
Xay dyng bao cdo tic dong chinh sach (néu cé); Xay dung bdo i

196 | cdo toXn'g kft van banA (ap a’ung" doi voi noi dun;g van baiz 'QPPL CV.19.6 Bdo cdo; Biéu/phu Nhom 3 300 60
sua doi, bo sung); Xdy dung ban so sanh, thuyét minh ngi dung, luc
phu luc 50 liéu lién quan.

19.7 | Céng van ldy y kién vé dir thio van ban CV.19.7 Céng vin Nhom 1 75 15

108 T6 chirc hoi thao, hoi nghi lay y kién chuyén gia, lanh dao gop y CV.19.8 Hi tho/hdi nghi Nhom 3 300 60

van ban




Bdo cdo tong hop, tiép thu, gidi trinh, hoan thién dw thdo vin
ban dé ban hanh (doi voi van ban la ké hoach cua UBND hodac

19.9 dé trinh cap co',thcfm quyén doi véi van ban thudc tham quyén CV.19.9 Bao cao Nhom 3 300 60
ban hanh cua cap trén
19.10 7,”0 .c;hu’c,th ngh; d’? trinh xin y kién lanh dao Pang uy, UBND va CV.19.10 Cuée hop Nhom 3 250 50
y kien cac nganh lién quan
1911 T (3 chu’c: h.Ol‘ ngh,l;de t,rznh; UBNDA‘ thao lugn xeiz1 xe{ ban hanh van CV.19 11 Cuéc hop Nhém 3 250 50
ban hodc trinh cdp co tham quyén ban hanh van ban
Trinh Bfing u)?: UBND thao ludn, xem x’ét, ban hc‘m%z van ban
theo tham quyen (dé dn/chi thi/nghi quyét/ket luan/ké hoach.. )
19.12 | hodc cho y kién doi véi nhitng noi dung, chu trirong can phdi c6 | CV.19.12 To Trinh Nhém 2 200 40
¥ kién ciia Pang uy cung cdp va cap trén trudc lic UBND hodc
HDND ban hanh Dé an/nghi quyét/chi thi
Bdo cdo, tiép thu gidi trinh ciia cdc ban HPND (d6i véi vin ban . ,
19.13 thugc tham quyén ciia HDND) CV.19.13 Cugc hop Nhoém 3 250 50
Trinh HDND thdo ludn xem xét ban hanh vin ban (d@6i véi van . ,
19.14 ban thudc tham quyén ban hanh cua Hoi déng) CV.19.14 Cuge hop Nhém 3 250 >0
Van ban
. . \ I 2 . OPPL/ Dé
19.15 ZZ?)” Zﬁ, o 5“2 gg;fb Z{’)’”’a}é o éiodz‘t;ilgzngu()};,;vlb)c)ln hanh | ©v.19.15 | daninghi quyéchi | Nhom3 | 300 60
gom gt quy deiuyer di thi/két ludn/Quyét
dinh
Tham muu t6 chirc cac 16p boi dudng, tg}p huén j:ai xa hodac Cf; Cong yén, Ké hgach,
20 | can bg, cong chirc tham gia cac 16p do cap trén t6 chuc theo ke | CV.20 Quyét dinh, H6 so | Nhom 3 250 50
hoach duogc giao. mo 16p
21 | Tiép cong dan CVv.21 Luot Nhom 1 50 10
22 | Xt Iy van ban dén, Phat hanh vian ban di (van ban thong thudng) Cv.22 Van ban Nhom 2 5 1




Tiép nhan, trinh, chuyén giao van ban dén, thyc hién sao y vin

23 CV.23 Van ban Nhoém 1 50 10
ban ¢ yéu td bi mat nha nuéc
Céc cong viéc, nhiém vu, san phém khac c6 muc df twong dong
nhom 1 (hd so thanh toan; huong dan thanh toan, cap cong Iénh;
24 diéu xe; mua sdm, d& xut stra chira, bao tri, kiém ké tai san, CV.24 Luot Nhoém 1 50 10
trang thiét bi, tai liéu; chuén bi phuc vu hiéu, hi, dbi ngoai co
quan; cong tdc hanh chinh cta phong ...)
II | NHOM LINH VUC CU THE
® Linh vure Vin hoéa, thé thao va du lich
Ké hoach, cong van,
bao c4o, kich
ban:100% nhiérp vu
chinh tri, ngay le, su
ki,én duoc xé}{ dung
ké hoach va t6 chirc
A A 0
Tham muu xay dung ké hoach tuyén truyén; to chuc tuyén tu;rfle@r; g:;zer;llgg o
1 truyén, c6 dong truc quan; xay dung ndi dung tuyén truyén phuc CV.25 y gy Nhoém 2 150 30

vu cac nhiém vu chinh tri, cac ngay 1€, su kién.

truyén duogc ding tai,
phat song dung thoi
gian; 100% dot ¢
dong truc quan dugc
dugc thiét ké, lap dat
va thao d& ding thoi
gian, dung vi tri theo
ké hoach.




Quan ly quang cdo, biéu dién nghé thut; t1ep nhan, thim dinh hd
s0; kiém tra, xir 1y vi pham theo thim quyén.

CV.26

Thong béo, cong
van, quyét dinh: Giai
quyét 100% ho so
dung han; kiém tra
>01 dot/quy; 100%
co sO vi pham dugc
xtr Iy hodc kién nghi
xu ly

Nhém 2

150

30

Tham muu t6 chtc cac chwong trinh van hoa, vin nghé, 18 hoi,
su kién; huy dong ngudn luc xa hdi hda; phdi hop to chirc, theo
doi, danh gia va tong hop két qua thyuc hién.

Cv.27

K& hoach; Kjich ban;
Quyét dinh; HO so to
chirc; Bao cao; Hinh
anh minh chtng: T6
chutrc 100% chuong
trinh theo ké hoach;
100% 1& hoi quan ly
dang quy dinh; > 05
chuong trinh van
hoa, van ngh¢/nam

Nhoém 2

200

40

Quan 1y, bao v¢ va phat huy gia tri di tich lich st - van hoéa trén
dia ban; kiém ké, cap nhat hién trang di tich trén dia ban

Cv.28

Ho so, bao cao

Nhoém 2

200

40

Quan 1y diém du lich; thong ké tai nguyén; tham muru phat trién
va quang ba du lich

CV.29

Ho so khao sat; Bao
céo thong ké; Tai
liéu quang ba; Tin,
bai tuyén truyén

Nhom 2

150

22

Tham muu trién khai cong tac gia dinh: xdy dung, duy tri va
nhan rong cac mo hinh gia dinh; tuyén truyén, phong, chong bao
luc gia dinh; theo ddi, théng ké, tong hop va bao cao két qua
thuc hién.

CV.30

K& hoach; Hb so mo
hinh; HO so vu viéc;
Bao cao; Tai liéu
tuyén truyén (100%
vu viéc duoc tiép
nhan, xu 1y theo quy
dinh; >02 dot tuyén
truyén/nam; duy tri

Nhém 2

150

30




100% mo hinh hién
cO)

Phat trién phong trao TDTT quédn ching; huéng dan hoat dong
cac cau lac bd; to churc va tham gia cac gidi thé thao cac cap.

CV.3l

Ké hoach; Diéu 1¢;
Quyét dinh; Béo cao:
T6 chirc >02 giai thé

thao cAp xd/nim;
tham gia 100% giai
cp trén; >40% dan
s6 luyén tap TDTT
thuong xuyén

Nhém 2

150

30

Quan ly, hudng dan, kiém tra cac co s& kinh doanh dich vu thé
thao, karaoke, tro choi dién tr cong cong va cac hoat dong van
hoéa thudc tham quyén; phdi hgp xtr Iy vi pham

CV.32

K& hoach kiém tra;
Bién ban kiém tra;
Hb so xtr Iy; Bao
cdo: Kiém tra 100%
co s& theo ké hoach;
>02 dot kiém
tra/nam; 100% vi
pham dugc xu 1y
hoic kién nghi xir Iy

Nhoém 2

200

40

Tham muu trién khai phong trao Toan dan doan két xay dung doi
séng van hoéa: hudng dan, kiém tra, binh xét cac danh hiéu van
hoéa; thuc hién nép séng vin minh trong viéc cudi, viéc tang, 1&
hdi; xay dung quy udc TDP

CVv.33

K& hoach; Ho so
binh xét; Quyét dinh
cong nhan; Bién ban;
Bao cao: 100% TDP

t6 chirc binh xét;

100% hd so dung

quy dinh; ty 1€ Gia

dinh van hoa, TDP

van hoa dat chi ti€éu
giao

Nhém 2

200

40
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10

Quan 1y hudng dan hoat dong cac thiét ché vin hoa: nha van hoa,
diém sinh hoat cong dong, thu vién...

Cv.34

Kiém tra 100% thiét
ché van hoa tdi thiéu
01 lan/nam; 100% di
tich dugc theo doi,
cap nhat ho so

Nhém 2

150

30

Linh vue N6i vu

Tham muu céc vin ban quy dinh chirc ning, nhiém vu, co ciu to
chic by may cac phong chuyén moén, don vi thugc UBND x3;
tham dinh dé an thanh lap, t6 chirc lai, sap nhap, hop nhat, chia
tach giai thé cac co quan, don vi, td chire hoi qu'?m chung

CV.35

Cong van, To trinh,
Quyét dinh: 100%
ho so phét sinh dugc
tham muu ding quy
dinh; 100% du thao
van ban dang thé
thire, can cur phap ly;
100% ho so trinh
dang thoi han.

Nhom 3

250

50

Tham muu thuc hién sép xép, t6 chue lai céac phong chuyén mon,
don vi thugc UBND xa theo quy dinh cia phéap luat va chi dao
cua cap co6 tham quyén

CV.36

Dé 4n, phuong an,
Cong van: phuong
an, dé an phat sinh
dugc xdy dung diung
quy dinh; 100% ho
so trinh dung tién do
theo yéu cau cta cip
c6 tham quyén.

Nhém 3

300

60

Tham muu thAm dinh, diéu chinh vi tri viéc lam; téng hop vi tri
viéc lam, co cau ngach cong chuc, vién chuc; xay dung ho so,
bao cdo UBND xa va co quan c6 tham quyén theo quy dinh

Cv.37

To trinh; Cong van;
Bao cao; HO SO,
Danh muc vi tri viéc
lam: cac vi tri viéc
lam duogc ra soat, cap
nhat khi c¢6 thay doi;
100% ho so diéu
chinh duogc trinh
ding thoi han;

Nhoém 3

300

60
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Tham muu thyc hién quy trinh diéu dong; bd nhiém; mién

T& trinh, Quyét dinh,
Bao cédo: ho so phat
sinh dugc tham muu

3 A o 2 A A . CV.38 ding quy trinh, dang | Nhoém 3 300 60
nhiém; thuyén chuyén...cong chuc, vién chuc th,(‘yi han: 100%
quyét dinh ban hanh
dang quy dinh.
Tham muu thuc hién nang bac luong thuong xuyén, nang bac Quyét dinh: Té
4 | luomg trude thoi han; phy cap tham nién vuot khung, phu cdp | ;39 | (i0p- Danh sach; | Nhom2 | 150 30
thdm nién nghé va cac ché do tién luong, phu cap khac theo quy o . TeA e od
dinh Cong van; Béo cdo:
Tham muu thuc hi’én chinh séach tinh gian bién ghé', nghi hu‘u, di;f}?. Elgs; 3;2"61‘[{ 3
5 thoi viéc Vél,Cé,C cheé d9, chinh sach khac; ra soat, tong hop ho so; CV.40 sd' ],)anh siich' ’Béo Nhoém 3 250 50
theo doi, thong ké va bao cdo tinh hinh thuc hién theo quy dinh ’ cho ’
Thyc hién quy trinh kiém diém, ky luét can bg, cong chirc, vién Cong van, thong ,
6 | chitc thudc thim quyén quan 1§ ciia UBND Cv.al bdo, Quyét dinh | ~pom3 | 250 >0
7 Thuyc hién cong tac tuyén dung
7.1 | Xay dung ké hoach tuyén dung Cv.42 Ké hoach Nhom 3 250 50
T g’é'p nhan, kiém tra
ho so; thanh lgp Hoi
7.2 | T6 chirc thi tuyén, xét tuyén CV.43 dong; 16 chic thi |\, 0 3| 559 50
hodac xe,t tuyen,; tong
hop két qua; trinh
phé duyét
7.3 | Théng bdo va ban hanh Quyét dinh tuyén dung Cv.44 Thong bao, quyet Nhom?2 150 30

dinh
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Tham muu ban hanh ké hoach, huéng dan danh gia, xép loai;
tham tra, ra soat hd so va két qua danh gia cua cac co quan, don
vi; kiém tra viéc thyc hién quy dinh vé ty 1& xép loai; téng hop,
bao c4o, tham muu cip c6 tham quyén xem xét, quyét dinh

CvV.4s

Ké hoach; Hudng
dan; Cong vin; Danh
sach; To trinh; Bao
cdo: Ban hanh 01 ké
hoach/nam; 100%
tap thé, c4 nhan duoc
danh gia, xép loai
dang quy dinh;
100% ho so trinh
dtng thoi han;
khong vuot ty 18 xép
loai theo quy dinh.

Nhom 3

250

50

Tham muu béo cdo, dé an phan loai don vi hanh chinh

CV .46

bé 4n, béo cao:
100% ho so phat
sinh dugc tham muu
day du, ding quy
dinh; 100% ho so
trinh dtng tién do.

Nhém 3

300

60

10

Tham muu ké hoach CCHC; theo doi chi sb; téng hop bao céo;
kiém tra viéc thuc hién

Cv.47

K& hoach, Béo céo:
Ban hanh 01 ké
hoach CCHC/nam;
thuc hién 100%
nhiém vu CCHC
theo ké hoach; kiém
tra toi thiéu 01
lan/nam.

Nhom 2

150

30

11

Tham muu phat dong, t6 chirc, huéng dan, theo ddi va tong hop
két qua thuc hién cac phong trao thi dua theo quy dinh.

CVv.48

Ké hoach; Cong van;
Bao cao: Ban hanh
01 ké hoach phat
dong thi dua/nam;
100% phong trao thi
dua duoc trién khai
theo ké hoach

Nhém 2

110

22
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Ho so; Danh sach;
To trinh; Quyet
dinh; Bao cao:ho so

Tlep nhan, thim dinh, tong hop ho so d& nghi khen thudng; trinh khen thuong dugce
12 | cAp c6 tham quyén; to chirc cong bd, trao ting cac hinh thirc CV.49 tham dinh dung quy | Nhom 3 250 50
khen thudng; quan Iy hd so va béo céo theo quy dinh dinh; 100% ho so
trinh dung tbdi han;
khong c6 ho so tra
lai do sai sot.
Tham muu xay dung lié hoach; trién khai cic vin ban chi dao Ké hoach: Cone vin:
13 | cua cap trén; huéng dan nghi€p vu van thu, luu trit; huéng dan |  CV.50 hud DX g | Nhom 3 250 50
A 1A A e L 11o uong dan;
1ap ho so, luu trir dién tr; chinh ly
Ho s0 luu trir dién
tir; HO 50 sO hoa:
100% ho so cong
o A 1A v e N £ R viéc duogc 1ap ho so
14 ghuft hién s0 hoa ho so, tai liéu luu trit theo ké hoach dugc phé CV 51 dién tir theo quy Nhém 2 150 30
e dinh; 100% tai liéu
dén han duoc chinh
1y, s6 hoa theo ké
hoach;
15 Quan ly‘ 80 lu’(_mg; giai Aquyet ch? d(_),, chinh sach; thong ké, bédo CV.52 Danh saf:h, "1:0 trinh, Nhém 2 150 30
cao nguoi hoat dong khong chuyén trach Bao céo
16 Tham Amu'u qban’ hari}} Van’ ban,: ke; hoa’ch; hu’oir}g dan, kiém tra CV.53 Van barrl, ke I;oach, Nhém 2 150 30
hoat dong cta cac hdi; hudng dan t6 chirc dai hoi hudéng dan
Ké hoach, Bao cdo;
17 Tham muu thyc hién cong tac dan tdc, tin ngudng, ton gido CV.54 giai quyet cac ndi Nhoém 2 150 30

dung phat sinh
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Tham muu xdy dung dé 4n thanh 14p, giai thé, nhap, chia, diéu
chinh dia gi(:ri don vi hanh chinh; dat tén, doi tén don vi hanh
chinh; 1ap ho so phan loai don vi hanh chinh; tham muu giai

be¢ an; To trinh;

18 quyét cac van dé lién quan dén dia gidi hanh chinh theo tham CV:55 VQl%yet‘Adm.h; cong Nhom 2 300 60
A s L, X A , £ van; Ho6 so; Bao cao
quyén; trinh cap c6 tham quyén xem xét, quyéet dinh theo quy
dinh.
Tharr} muu trién khai cong tac bau car QH va HPND céc cip, bau Quyét dinh, Ké
19 | cu T6 dén pho trén dia ban theo quy dinh cua phap luat va hudng CV.56 hoaci/l Hlj:c'yn, din Nhom 4 350 70
dan cua co quan cap trén R &
20 fl(a?hi%?fhk; Illl(;lclgij to chuc dicu tra; tong hop két qua dicu tra CV.57 Ké hoach, Béo cdo | Nhém 2 150 30
* | Linh vee LD-TB&XH, Tré em, Binh ding giéi
Cong vin, ké hoach:
Tham muu trién khai, huéng din va & chirc thuc hién cic ché cdc chinh sich méi
d6, chinh sach dbi v6i nguoi co cong, bao tro xa hoi, huu tri xa dugc trién khai,
1 > £ & ) %4 0% CV.58 | huéngdinkipthdi | Nhém?2 | 250 50

ho1, nguoi cao tudi, chuc tho, mung tho; nguoi khuyét tat va cac
chinh sach an sinh xa hoi theo quy dinh.

dén cac t6 dan phd
va doi tugng thu
huong.
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Tham muu t6 chirc cac hoat dong ky niém, tri an nguodi c6 cong

K& hoach t6 chirc;
thong bao, gidy moi;
danh sach di tuong
tham hoi, ting qua;

hd so td chic cac

hoat dong tri an (1
dang huong, thap

va than nhan nguoi c¢6 cong: tham hoi, tdng qua, dang huong, CV.59 A Nhom 2 150 30
thép nén tri 4n; van dong Quy Pén on dap nghia nen tri an, gap mat,
o tham hdi...); danh
sach van dong, tiép
nhén va su dung Quy
Pén on dap nghia;
bao céo két qua thuc
hién.
Ké hoach quan ly,
cham sdc cong trinh
ghi cong liét si; ho
so quan ly cong
e A P trinh; bién ban kiém
Tham muu quan 1y, bao v€, cham séc, tu bd va td chirc cac hoat tra hién trang; hé so
dong tai nghia trang li¢t si, nha bia tudng ni¢m, cong trinh ghi CV.60 P . | Nhom 2 150 30
cong li¢t s1; theo doi hién trang, 1ap ké hoach stra chita, nang cép toﬂcbu? h?at do?g trl
an; to trinh, cong
van dé xuit tu bd,
stra chita, nang cap;
béo cio két qua thuc
hién.
Lap danh sach chi tra tro cép héng thang, trg cép mot 1an; lap Danh sach chi tra;
danh sach chi tra diéu dudng, uu dii hoc sinh, sinh vién va cac | CV.61 | bang ddi chiéu; Van | Nhém2 | 210 42
ché d6 khac, ddi chiéu, xir Iy sai sét trong qua trinh chi tra. ban xu ly
Lap du toan kinh phi, tong hop nhu ciu kinh phi, theo d&i, quyét Du todn; Bio cdo; ,
toan, b4o cdo kinh phi thuc hién chinh sach NCC, BTXH CV.62 Biéu tong hop kinh | Nhom 3 300 60

phi
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Tiép nhan hd so; tham muu td chic hop Hoi déng xac dinh muc

Gidy moi; Thong
bao; Bién ban hop

6 d6 khuyét tat; niém yét cong khai két qua theo quy dinh. CV.63 Hoi dong; Danh sach Nhom 2 200 40
niém yét
Hoan thién hd so; trinh cip Gidy xac nhan khuyét tat; cap doi Giéy xdc nhan
7 PR ] A S : PR ’ CV.64 khuyét tat; HO so; Nhém 1 75 15
cap lai theo quy dinh; dé¢ nghi gidm dinh y khoa (néu c6) N
T trinh
Cong van, Quyét
dinh, gidy chiung
Ti€p nhan, tham dinh ho so; tham muu dang ky hoat dong doi nhan: 100% ho so
Vo1 co so trg gitp xa hoi dudi 10 doi tugng (néu co); thuc hién trg giup xa hoi dugce .
8 tro gitip x4 hoi khan cap va cac chinh sach trg gitp xa hoi khac CV.65 tiép nhén, tham dinh, Nhom 1 100 20
theo quy dinh. tham muu gidi quyét
dung thoi han, dung
quy dinh;
’ To trinh, dy toan
Lap du toan kinh phi; ra soét, tong hop danh sach ddi twong NCC kinh phi, danh sach .
? | va BTXH: tham muu trinh phé duyét va t chirc thuc hién, CV-66 | 44i twong va cac van | pom2 | 150 30
ban lién quan.
Trién khai thyc hién chinh séch, phap ludt vé tré em va binh dang K& hoach; Béo céo;
gi61i; td chure cac hoat dong bao ve¢, chérn’ soc tré em; quan ly, cép Ho6 so; Dt liéu quan ,
10| hat dit liu tré em: thuc hién phong, chéng xam hai, bao luc, tai | C "0 Iy: Van ban tham | om2 | 150 30
nan, thuong tich tré em; muu.
Trién khai cic chuong trinh, chinh sach giai quyét viéc 1am va hd )
11 tro tao viéc lam trén dia ban;tong hop nhu cau lao dong, viéc CV .68 K¢ hoach; Bao cao; Nhém? 150 30

lam; phoi hop tu van, gidi thi€u viéc lam, to6 chuc cac phién giao
dich viéc lam

Danh sach khao sat

Linh vue Giao duc - Dao tao
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Tham muu t6 chirc thyc hién cac chu truong, chinh sach, phap
luat vé gido duc trén dia ban; huong dan, theo ddi, tong hop tinh

Cong van hudng
dan; Bao cao; Van

hinh thuc hién V’é, tham muu xur 1y cac vAn dé thudc linh vuc gido CV.69 ban chi dao; Van ban Nhom 2 200 40
duc theo phan cap. tra 1o1
A, chfa tch. gidt th o6 56 o ducs cong ahgo, ki toun 11 T trnk; H so thim
qap, chia tach, glal the co's0' 140 Guc, cong NAdN, KIEn toall BOL )|y 7 dinh; Quyét dinh; | Nhém3 | 300 60
dong truong; quan ly co sd gido duc ngoai cong lap, nhoém tré .
A 1A A A Bao céo
doc lap theo phan cap.
Tham muu t6 chirc cic hoat dong gido duc trén dia ban: khai K? hoafh; C,h ong
giang, tong két nam hoc, Tuan 1& hoc tap sudt doi, gido duc phap trinh cong tac; To
n 2 Al .. ’ AN CV.71 trinh; Bao cao; Nhoém 2 150 30
luat, an toan giao thong, phong chong tai nan thuwong tich, binh 2. >
2 e A A Quye¢t dinh phé
dang gidi va cac chuyén dé khac. A
duyét
i 13p 1101 don tuyén st phe duyét ket qui tuyén i KE hoaeh; Quyt
CV.72 dinh; Danh sach; Nhom 2 250 50
theo doi bién dong quy mé hoc sinh va tham muu sap xép mang A
Béao cao; To trinh
ludi truong, 16p theo quy dinh.
Tham muu cong tac kiém dinh chat luong gido duc; xdy dung Ké hoach kiém tra;
truong dat chuan quoc gia; ki€ém tra chuyén mon; danh gia co s¢ Quyeét dinh; Bién ,
gido duc; theo doi, don doc thuc hién cac giai phap nang cao chat CV.73 ban; Bao cao; Thong Nhom 2 250 >0
lugng gido duc. bao két luan
Béo cdo; Co sé dir
Pho cap giao duc; x6a mu chir; cap nhat co s¢ dir liéu; thong ké; CV 74 l1¢1{ cap nhat; pong Nhém 2 250 50
chuyén di sé van; Danh sach;
Biéu thong ké
T chirc khai giéng; Tuén 1& hoc tap sudt doi; giao Quc phép luat; K& hoach; Cong van;
ATGT; phong chong tai nan thuong tich; binh dang gidi; céc CV.75 Béo cao; Kich ban; | Nhom 2 150 30

hoat dong chuyén dé

Ho so to chire
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Hoi thi gido vién gidi, hoc sinh gioi; kiém tra truong hoc; day

Quyét dinh; Ké
hoach; Bién ban;

thém hoc thém; giai quyét don thu V70 kggoti:-o {/I;r? t‘blélllrzl.1 rtlrél Nhom 2 e »
101
Tham muu quan 1y hoat dong gido duc thudong xuyén; Trung tam Ké hoach; Cong vin;
hoc tap cong dong, xay dung xd hoi hoc tap; hoc tap sudt doi; CV.77 Bao cdo; To trinh; Nhom 2 150 30
dao tao nghé; phdi hop quan 1y cac co s& gido duc thuong xuyén. Quy¢ét dinh
Linh vue Khoa hoc cong nghé, Chuyén doi s6
Xay dung ké hoach chuyén doi sd; trién khai Nghi quyét 57- X .
NQ/TW; Binh dén hoc vu s6; DPé an 06; phat trién chinh quyén CV .78 Iti?n}}ll(_)z']lgc:(’) (032111;10%15 Nhém 3 300 60
s0, xd@ hoi s6, cong dan s6; theo ddi, danh gia cac chi tiéu chuyén ' trinil' Con \;ﬁn
d6i sb clia xa. ’ &
Quan tri ha ting CNTT; chir ky so chung thu s; phan mém silyox?frolql;?rnctg%;é{é%
dung chung; dich vu cong truc tuyén; an toan thong tin; hd tro k§ |  CV.79 cho: Vgn ban ’ uan Nhoém 3 250 50
thut. A q
Quan tri Trang thong tin dién t; Quan ly, van hanh Dai truyén )
thanh, Fanpage, Zalo va cac nén tang truyén thong s6; bién tap, K¢ hoach; Tin, bai;
dang tai, phat song thong tin; xdy dung san pham truyén ‘thong CV 80 Video; Infographic; Nhém 2 150 30
s0; hudng dan hoat dong mang ludi tuyén truyén vién va T6 cong ’ Chuong trinh phat
nghé s6 cong dong; tuyén truyén, phd bién ky ning so; theo doi, thanh; Béo céo
danh gia hi¢u qua hoat dong.
Trién khai cic chu truong, chinh sich, ké hoach vé khoa hoc, Ké hoach: Chuon
cong nghé va d6i méi sang tao; phdi hop thyc hién cac nhiém vu CV .8l trinh: TS t’rinh' Bé%) Nhém 2 150 30
khoa hoc va cong nghé theo phan cap; theo ddi, tong hop, bao ' ’ 4o ’
céo két qua thuc hién.
. X oax oo Ak A LA A , Hb so sang kién;
Huong dan dang ky sang kién; ti€p nhén, tong hop ho so sang CV .82 Béo céo chuyén d&; | Nhém 1 100 20

kién.

Bién ban; T¢ trinh
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Tham dinh sang kién; tham muu td chirc hop Hoi1 déng va trinh

Bién ban; Phiéu

cone nhan séne kién CV.83 tham dinh; To trinh; | Nhom 2 250 50
g nhan sang kien. Dy thao Quyét dinh
Tham muu quan ly tleu chun, do luzong, chét luong, s& htru tri Ké hoach;, Hb so
tug, truy xudt nguon goc; duy tri, cai tién Hé thong quan 1y chat ISO; Quyét dinh; ,
luong theo TCVN ISO 9001:2015; phdi hop kiém tra theo quy Cv.84 Bién ban; Cong van,; Nhom 3 250 >0
dinh. Bao cao
Linh vuc Y té
Tham muu ban hanh véan ban, ké hoach; to chire trién khai cac
chuong trinh, chinh sach vé y té, bao hlem y té; giao chi tiéu phat Quyét dinh, Ké .
trlen nguoi tham gia BHYT; tuyén truyén, tap huén, hoi nghi, CV85 hoach, Céng van Nhom 2 150 30
truyén thong; theo ddi, tong hop va bao céo két qua thuc hién.
e e, N X . A1 .2 . Ké hoach; Bao cdo;
Ao GO gidm sat tinh binh dicl benh; tham i trien khal ¢4¢ |y g6 | Danh sich: Biéen | Nhém2 | 150 30
o1 phap phong, g dich; p Op xu ly o a1 ban: H) so
Tham muu cdc ‘hoat dong truyén thong chinh sach dan so6 va ké CV 87 Ké hoach, cong van | Nhom 2 150 30
hoach hoa gia dinh
Tham muu xay dung va trién khai ké hoach bao dam an toan K& hoach; Bién ban
thuc pham; kiém tra, gidm sat cac co s& thudc tham quyén; tiép kiém tra; HO so xtr .
nhan, xac ,minh, tham muu xu 1y phan anh, kién nghi; tong hop, CV.88 1y; Bao cdo; Cong Nhém 2 150 30
bao cao két qua thuc hién van
Linh vue Van phong HDND-UBND, doi ngoai
Xay dung chuong trinh cong tic nam, quy, thang; ké hoach hoat . X
dong; lich cong tac cia HDND; chuan bi ndi dung céc phién hop, CV.89 Chuong trinh, Ké Nhoém 2 200 40

hoi nghi; theo ddi, don dbc viéc thuc hién chuwong trinh cong tac

hoach, Lich cong tac
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Chuén bi chuong trinh ky hop; xay dung to trinh, du thdo nghi

To trinh, Dy thao
Nghi quyét, Nghi

2 | quyét; tong hop tai lidu; tham muu ban hanh thong bao két luan, |  CV.90 X ool S Nhém3 | 210 42
< g . A 1A A 1n quyét, Thong bao,
van ban chi dao sau ky hop Hoi dong nhan dan « o
Cong van
Xay dung ké hoach giam sat, khao sat; chuin b,i dé cuong; téng K& hoach, Dé cuong,
3 hgp tai liéu’; xay dung bdo cédo; theo doi, don doc viéc thuc hi¢n CV.Il Bao céq, Thong bao | Nhom 2 200 40
ket ludn, kién nghi sau giam sat cia HDND két luan
Chuén bi ndi dung tiép xuc cu tri; tong hop y kién, kién nghi L A <
4 tong hop ndi dung chat véan; theo doi, don ddc viéce tra 101 va giai Cv.92 Bio ¢4, Con’g Va1 Nhom 2 200 40
Thong bao
quyét kién nghl tong hop bao céo
T ey G 14 s, i it v hie e i 1 Qoo
5 g quan 1y chat Iuong, xay Gung quy trima nol bo, AUong dan, | v g3 hoach; Quy trinh; | Nhém2 | 200 40
theo doi, don doc, kiém tra viéc thuc hién; tong hop, danh gia va Cone vin: Béo cio
bao cdo két qua duy tri, cai tién h¢ thong ISO cia co quan & vat,
Xay dung bao cao dinh ky, dot xudt; tham muu chuong trinh Chuong trinh, Ké
6 cong tac; thong bao két ludn; van ban chi dao diéu hanh; chuan bi CV.94 hoach, Thong béo, Nhom 2 200 40
ndi dung cac cudc hop UBND Béo céo, Cong van
Theo di tién d thyc hién nhiém vy trén Hé thong quéan 1y van q
7 bar} va dlegAhanh; don d9c thL_Ic h1¢’n ketA’luan 1;1(_)pA’; t'oAng hop két CV .95 B4o cao, Bang tong Nhém 2 150 30
qua thyc hi¢én chuong trinh cong tac; thong ké so liéu phuc vu hop
lanh dao.
Tham muu quan ly hoat dong hanh chinh; 1ap lich cong tac; quan Lich cong tac,
8 Iy hoi truong, phong hop; cong téc 18 tan, hau can; phuc vu cac | CV.96 Thong bao, Ké Nhém 1 100 20
cudc hop, hoi nghi hoach
Quan ly tai san cong, co so vat chat; theo ddi stra chita, bao tri; Bio cdo. Té trinh
9 tham muu mua sam; bao dam dién, nudc, v¢ sinh moi truong, CV.97 2 e axe o Nhom 1 100 20
\ . - . S6 theo doi tai san
phong chdy chira chdy, truc co quan
10 | Theo ddi, kiém ké, chi quy... CV.98 Luot Nhém 1 100 20
1 Xay dung bao cao dinh ky theo quy dinh; T6 chtrc hoi thao co CV.99 Béo cdo, cong van | Nhém 2 200 40

yéu t6 nudc ngoai; Tham muu vin ban vé dbi ngoai
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Linh vue Tw phap

Tham muu thyc hién cong tac hanh chinh tu phap; quan 1y, cap

Bao céo; Cong van;

nhat dir liéu chuyén nganh; xdc minh, trao do6i thong tin, tong | CV.100 N Nhom 2 200 40
s . Ho so
hop va bao cdo theo quy dinh.
Tham muu trién khai, huéng dan, theo ddi, kiém tra, téng hop K& hoach; Cong van; .
cong tac PBGDPL, hoa giai ¢ co s¢ va chuan tiép can phap luat. Cv.101 Béo cao Nhom 2 150 30
Tham muu trién khai trg gitip phap 1y; phdi hop thuc hién cong X Tadn ko
tac thi hanh an dan sy, hanh chinh va cac nhiém vu tu phap theo | CV.102 K.eA hO%Ch’ Bﬂao €49 | Nhém 2 150 30
A A Bién ban; Cong van
phén cong
Tham muu xay dung, gop ¥, thAm dinh, kiém tra, ra soat, hé K& hoach; Quyét
thong hoa va cap nhat co sé dir li€u van ban quy pham phap luat; | CV.103 | dinh; Bdo cdo; Cong | Nhom 3 250 50
tham muu xtr 1y van ban trai phép ludt theo quy dinh. van
Tham muu trién khai, huéng dan, kiém tra, téng hop, bao cao K& hoach: Bio céo:
cong tac theo doi thi hanh phép luat, xu Iy vi pham hanh chinh va | CV.104 P > | Nhom 2 200 40
Asor s s Cong van
boi thuong nha nude.
Linh vue Vian thu — Luu trir
) 7 Vian lgén di, dén
T}luc 7h1¢n; ti€p nhan, Qang ky, phan loai, trinh va chuyén giao CV 105 dl,IQC t}ep flhan, ;dar}g Nhém 1 75 15
véan ban dén theo quy dinh. ky, phét hanh; s6 van
thu.
s sy aia N X LA 1A R . S6 van thu, Van ban
Q}la? ly van Pan dién tur, ch}r ky s0, con dau; lap ho so cong viée CV.106 phat hanh, H so Nhom 1 100 20
va sap x€p ho so theo quy dinh n A
cong viéc
Quin 1y hd so, tai liéu Iwu trir; quan Iy van ban mat. cv.io7 | Hosolwutr® Danh | g oo 500 40
muc ho so, Bao cdo
Tiép cong dan, xir ly don thu
L S Y R . xR Ké hoach; Thong
Tham muu t6 chtc tiép cong dan; ti€p nhan, hudng dan, tong CV.108 bao: Bdo céo: S 5 Nhém 2 150 30

hop ¥ kién, kién nghi, phan anh cta cong dan theo quy dinh.

theo doi
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Tham muu t1ep nhén, phén loai, xur 1y, theo doi, don doc viée giai

Cong van; Phiu xur

quyét don khiéu nai, t6 céo, kién nghi, phan anh; tong hop két | CV.109 Iy: Béo cdo: Hb so Nhém 2 150 30
qua thuc hién
Linh vuc K& toan - tai chinh
Ching 5616

CV.110 | toan; Bao cdo; Quyét | Nhom 3 250 50
so, chung tu ke toan theo quy dmh tham muu ban hanh quy ché t04n
chi tiéu ndi bo
Tham muu quan ly, theo gl(N)i, kiém ké tai san cong; thuc hién 15 so: Béo cdo: T
mua sam, lga chon nha thau va cac thu tuc tai chinh lién quan | CV.111 o a1 Nhoém 2 200 40

. trinh; Bién ban

theo quy dinh.
Tham muu thuc hién ché do tién luong, phu cép, béo hiém, cac HO so; Béng luong; ,
khoan chi tra ché dd chinh sach va thanh toan theo quy dinh. Cv.112 Ching tir; Béo cao Nhom 2 200 40
Linh vue Tai chinh - Ké hoach
T‘ham mu’u‘}ap ke hoa,:ch daﬂu tg cong; theo d(?l, tong hop tinh CV.113 Ho so quan ly dau tu Nhém 3 300 60
hinh thyce hién, giai ngan; quan ly danh muc dy an cong
Klrem trat ho so; tham tra quyét toan; tham muu phé duyét quyét CV.114 Ho SO qu\yet t9an du Nhém 3 300 60
toan dy an. an hoan thanh
TPeo doi bo tri von; diéu chinh ké hoach von; tong hop bao cao CV.115 Hb so quan ly ngudn Nhém 3 300 60
dau tu. v6n dau tu
Tham muu xay dung, phan b6, diéu chinh va giao du toan ngan H6 so du toan; TO
sach; tong hop phuong an phan bd ngan sach; trinh cdp c6 tham | CV.116 trinh; Quyét dinh; Nhoém 3 300 60
quyén quyét dinh theo quy dinh Bao céo
Tham muu 1ap, tong hop, thim dinh quyét toan ngan sach; trinh A e s T
HDND phé chuin; bao cdo co quan cd tham quyén theo quy | CV.117 Ho so quyet todn; To Nhom 3 300 60

dinh.

trinh; Bao cao
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Theo doi tinh hinh thu, chi ngan sach; tham muu diéu hanh, can
doi ngan sach theo du toan dugc giao; theo doi tién do thuc hién

Bao cao; To trinh;

6 du toan, giai ngan va s dung ngan sach; dé xuét didu chinh, bd CV.18 | Cong Vatrll ; B_leu tong | Nhém 3 300 60
sung du toan va céac giai phap di€éu hanh ngan sach theo quy dinh. op;
7 | Xay dung viin ban, phuong 4n, bdo cAo tai chinh. cv.irg | Hoso ti‘ﬁir;‘hm“'“ @l Nhom3 | 250 50
R Lo n ~ Hb so d4u thau, ,
8 Tham muu hoat dong dau thau cua UBND xa CV.120 L, N Nhoém 3 300 60
quyét dinh, to trinh
o ) ) Gidy chimg nhan
Huong dan, t6 chice ky cam két bao dam ATTP do1 voi co so san dang ky ho kinh
9 xuat, kinh doanh nh¢ 1¢; theo ddi, cap nhat danh sach; kiém tra | CV.121 do;}nh; Thong bao/ | Nhom 2 200 40
viéc thuc hién; Giay x4ac nl}én tam
ngung, cham dut
Gidy chung nhan
Tiép nhan ho so, d6i chiéu quy dinh phap luat, cap nhat h¢ thong dang ky ho kinh
10 PSS ST  Tx1 U T CVv.122 doanh; Thong bao/ | Nhom 2 200 40
thong tin quoc gia va trinh ky lanh dao Y A
Giay xac nhan tam
ngung, cham dirt
Chuong trinh, Ké
1 Xay dung chuong trinh, ké hoach; theo doi, danh gia cac chi tiéu CV.123 | hoach phat trién kinh | Nhém 3 300 60
phat trién kinh té - xa hoi; dé xuat giai phap thuc hién. L a1 A A <
té - xa hoi, Cong van
12 Té chuc diéu tra thong ké; tong hop, phan tich s6 liéu; quan 1y hé CV.124 H(.)‘Aso thong ké Va | Nhém 2 200 40
thong chi tidu va co s dir lidu thong ké. di€u tra thong ké
T sty dng oo o pig ek it
13 ’ CV.125 Ho so quan 1y Quy; | Nhom 2 150 30

ly hd so, tong hop s6 li¢u va thuc hién ché d6 bao céo theo quy
dinh.

Danh sach; Bao cao




24

Tham muu vé gia, tham dinh gia binh 6n gia trén dia ban, cong

K& hoach, cong van,

14 téq dinh gid Nha nuc'vs:, tiép nhan ké khai gid hang hoa, dich vy, | CV.126 vt dinh Nhoém 2 200 40
trién khai hoat dong tong hop, phan tich, du bao gia thi truong quyet <l
Theo doi bién dong ting, giam tai san cong; quan ly tai san kég ‘
15 cau ha‘ ta,ng giao thorrlg, thl;ly loi, cap nude §acI}, van hoa - th? CV.127 Ho so quan 1y tai san Nhém 2 200 40
thao va cdc tai san khéc thudc pham vi quan ly; cap nhat co s¢ dir cong
liéu, so theo doi tai san theo quy dinh.
Tham muu giao, tiép nhép, diéu chuyén, ban giao, thu ‘1161, xu ly HO S0 giao, diéu
16 | tai san cong; giao nha, dat; ban giao tai san phyc vu dau tw, xay | CV.128 chuyén vaxtrly tai | Nhom 3 300 60
dung; phé duyét phuong an khai thac tai san theo phan cap. san cong
Xay dung, ra soat, tham muu ban hanh quy dinh vé tiéu chuén, 15 so tham muru
17 | dinh mrc st dung tai san, mady moc, thict bi, dién tich chuyén | CV.129 s oexe oA Nhoém 3 300 60
. NS ot s o 2 A quan ly tai san cong
dung va cac van ban quan ly tai san cong theo tham quyén.
T6 chuc kiém ké, tong kiém ké tai san cong; tong hop sé ligu; Hb so kiém ké va
18 | cép nhat co s¢ dir liéu; xay dung bao cao dinh ky, dot xudt vé tai | CV.130 s . Nhoém 2 200 40
bao céo tai san cong
san cong va tai san két cau ha tang.
* Linh vuc Xay dung 0
Tham muu t6 chtrc 1ap, thim dinh trinh cap c6 thfflm quyén thérp
dinh, phé duyét quy hoach d6 thi trén dia ban; t6 chirc cong bo, Hb so quy hoach
1 cong khai cac quy hoach d6 thi; cung cip thong tin vé quy hoach | CV. 131 Kid quy 1oach, Nhom 4 400 80
ién trac, xay dung
do6 thi; quan ly cac moc gidi, chi gidi xay dung, cdt xay dung trén
dia ban theo phan cip
Tham muu tiép nhén, tham dinh ho so; cép, diéu chinh, gia han, dHu(r)l S,Oé?g P }Leép );agl
2 | chp lai, thu hdi gidy phép xay dung; cap nhat co s dit lidu theo | CV. 132 | SN V&Y PUED XAV 1 \pom 3 | 300 60

quy dinh..

dung; Bao céo két
qua gidi quyet ho so.
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Tham muu 1ap quy ché quan ly kién tric, quy dinh quan ly theo
dd an quy hoach d6 thi, thiét ké do thi theo phéan cong, phan cap
va Uy quyén ctia Uy ban nhan déan cp tinh, cip xd. Huéng dan,
kiém tra viéc xy dung cac cong trinh theo quy ché quan ly kién
trac, quy dinh quan Iy theo d6 an quy hoach d6 thi, thiét ké do thi
da duoc cap co tham quyén phé duyét;

CV. 133

H6 so quy hoach,
kién trac, xay dung

Nhom 3

300

60

Lap ké hoach, quan 1y du an cong, giam sat trat tw xay dung va
kiém soat chét lugng cong trinh trén dia ban theo phan cép. Thuc
hién tham dinh bao céo kinh té k¥ thuat hodc nghién ctru kha thi
dau tu xay dung, thiét ké trién khai sau thiét ké co s& cua du an
dau tu xay dyng, kiém tra cong tac nghiém thu coéng trinh xay
dung trén dia ban theo phan cip ciia Uy ban nhan dan

cap tinh.

CV. 134

Hb so dau tu xay
dung

Nhoém 3

300

60

Lap, tham dinh va trién khai chuong trinh phat trién do thi; trong
viéc 1ap, phé duyét ké hoach phat trién d6 thi theo quy dinh;
tham gia lap dé an dé nghi cong nhan loai do6 thi trén dia ban theo
quy dinh.

CV. 135

H6 so phat trién do
thi

Nhém 3

300

60

Tham muu, giup Uy ban nhan dan xa trong viéc t6 chirc thuc
hién cac co ché, chinh sach vé nha & va cong s&; quan 1y quy nha
O va quyen quan ly su dung cong so trén dia ban theo phan cap
ctia Uy ban nhan dén tinh; to chirc thyc hién cong tac diéu tra,
thong ké, danh gia dinh ky vé nha &, cong sé trén dia ban

CV. 136

HO so nha &, cong so

Nhom 3

300

60
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T6 chirc quan 1y, bao tri, khai thac bao dam tiéu chudn, quy
chuén k¥ thuat mang luéi cong trinh giao thong duong bo; hoat
dong van tai trén dia ban; to chirc thuc hién viéc dang ky phuong
tién giao thong dudng thuy nodi dia, dudng sit, phuong tién phuc
vu vui choi gidi tri dudi nude; quan ly hoat dong van tai trén dia
ban theo quy dinh cta phap luat va huéng dan cua co quan nha
nuée ¢6 tham quyén; to chirc thyc hién cic bién phap phong
ngura, ngan chan va xtr ly cac hanh vi xam pham cong trinh giao
thong, 14n chiém hanh lang an toan giao thong. phéi hop véi cac
co quan c6 lién quan trong viéc giai toa 1an chiém hanh lang an
toan giao thong trén dia ban

CV.

137

Hb so giao thong

Nhoém 3

300

60

Thuc hién cong tdc nhdp va cép nhat, diéu chinh thong tin trong
hé thong thong tin, co s& dir li€u quoc gia vé hoat dong xay dung
theo quy dinh;

CV.

138

Cép nhat phﬁn mém

Nhom 3

300

60

Linh vue Cong thuwong

Tham muu xdy dung, trién khai chuong trinh, ké hoach; quan ly
hoat dong thuong mai, che; theo doi thi truong, bao vé quyén loi
ngudi tiéu dung; to chirc cong tac tuyén truyén, kiém tra va téng
hop, bao céo theo quy dinh.

CV.

139

K¢ hoach, chuong
trinh; B4o c4o; cong
van;

Nhoém 2

200

40

Tham muu trién khai chinh sach phat trién cong nghiép, tiéu tha
cong nghiép; quan ly lang nghe xdy dung ké hoach va hudng
dan str dung nang luong tiét kiém, hiéu qua; tong hop két qua
thyuc hién.

CV.

140

Ké hoach, hudéng
dan

Nhom 2

200

40

Tham muu xay dung ké hoach; phdi hop kiém tra, xir Iy vi pham;
tuyén truyén vé phong, chong budn lau, gian lan thuong mai,
hang gia va bao dam an toan trong hoat dong thwong mai; tong
hop, bao céo theo quy dinh.

CV.

141

K¢ hoach, cong van,
bién ban

Nhém 2

200

40

Tham dinh, cap ,giéy, cap lai Chuing nhan co s¢ du diéu kién
ATTP, ky cam két ATTP

CV.

142

Ho so vé An toan
thuc pham

Nhém 1

100

20
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Linh vuyc it dai

Tham muu theo doi, cdp nhat, chinh ly hd so dia chinh; théng ké,

Ho so dia chinh; Bao
cao; Danh sach; Bién

tong hop bién dong dat dai; kiém tra, xac minh hién trang st | CV. 143 > 9 Nhém3 | 300 60
dung dat; tham muu quan 1y dat dai theo phan cép ban kiém tra; Vin
i ’ ' ban tham muu.
Hb so quy hoach, ké
Tham muu ra soat, tong hop, gop ¥, diéu chinh quy hoach, ke CV. 144 hoach sit dung dat; | Nhom 3 300 60
hoach sir dung dat; theo ddi viéc t6 chirc thuc hién theo phan cap. Y A <
Bao cdo; Cong van
Tham’ muu th};c hién céac thu tuc vé giao dat, cho thué’ dat, th}l HO 0 giao dé‘g, chp
hoi dat, chuyén muc dich s dung dat, quan ly quy dat va dat | CV. 145 | thué dat, thu hoi dat; | Nhom 3 300 60
cong theo phan cap. T trinh; cong van
o , H{ so boi thuong, hd
T}}am muru xac minh ngpf)n goc dét;Nkiém ké dat dai, té:i san; lép, tro, téi dinh cu; Bién
diéu,chinh phuong é}n boi thu:c‘n;g, ho tro, tai d‘inh cu; to chirc lay | CV. 146 | ban kig%m ké; Phuong | Nhom 3 300 60
y ki€én; hoan thién ho so trinh cap c6 tham quyén phé duy¢t. an boi thuong; To
trinh.
) . ) . Bao cdo tién do;
Theo doi tién dg giai phong mat bang; phdi hop tuyén truyén, Bién ban lam viéc;
van dong; giai quyet vuong mac; tong hop, bao cao két qua thuwe | CV. 147 | Van ban tham muu; | Nhom 3 300 60
hién theo phan cong. H6 so giai phong
mat bang.
Nong nghi€ép va Moi truong
Tham muu xay dyng va t6 chirc thuc hién ké hoach, chuong trinh Ké hoach; Bao céo;
vé bao vé moi truong; theo doi, kiém tra, giam sat tinh hinh moi CV. 148 H(3 S0 quan 1y; ]?1en Nhém 2 200 40
truong; tuyén truyén, phdi hop xir 1y vi pham; téng hop, bao co ban ki€ém tra; cong
theo quy dinh. van
Theo doi, kiém tra cong tac thu gom, van chuyén, xtr Iy chat thai Iéiéiogzg;kl?gﬁ (t:f;';
ran sinh hoat; quan ly vé sinh moi truong; tham muu cac giai | CV. 149 > | Nhom 2 200 40

phap nang cao chit luong méi trudng trén dia ban.

HO6 so quan 1y chat
thai.
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Theo doi tinh hinh khai thac, st dung tai nguyén nudc; tham
muu thue hién cac nhiém vu vé khi tuong thuy van, phong chéng

Bao c4o; Ké hoach;

3 thién tai, thich ing bién d6i khi hau theo phan cip; tong hop, bao CV. 150 HO6 so quan 1y; Nhom 2 200 40
cao dinh ky.
Tham gia nghién ctru, khao sat, thém dinh hd so gidy phép MT,
inong: Kiém ta phit hign, it 1 i pha phdp e v6 mo Ké hoach; Bo co,
4 ’ ’ S T ' v | CV. 151 ho so tham dinh Nhoém 3 200 40
truong; Xur ly don thu, kién nghi MT; tham gia gop ¥, ra soat ho
GPMT, BTM.
so moi truong theo phan cap; theo ddi viée thuce hién cac quy
dinh vé bao vé méi trudng cua t6 chic, c4 nhan.
Tham muu thanh 1ap luc lugng quan 1y d€; xay dung phuong an L 4 R
5 ho dé; to chuc ra quan lam thuy loi n61 dong; theo doi, kiém tra | CV. 152 Ql{yet d{nh, ong Nhém 2 200 40
van, thong bao
cong trinh thay loi, dé diéu; tong hop bao cio.
Theo doi san xudt; tham muu hd trg giéng; phong chong dich o < X
6 bénh cay trong, thong ké co gidi hoa; danh gid nang suat; hd tro | CV. 153 Cong va,n ’ K,e hoach, Nhom 2 200 40
bao céo
khoi phuc san xuat sau thién tai.
. . . - Ae s o . Quyét dinh, cong
7 | Theo doitinh hinh hoat dong chan nudi, thi y, gidm sat, dw bdo, | v 54 | \an ‘thong bdo, bdo | Nhém2 | 200 40
canh bdo, cong bo dich, hét dich dong vat 4o
2 Thfo dq1 tln’l\l h1n£1 nudi tro’ng; cap nhe;lt co SO dir 1i€u; phong CV. 155 Cong van, K’e hoach, Nhém 2 200 40
chong dich bénh; tong hgp bao cédo chuyén nganh. bdo céo
9 Théeo doi dleAn blefl thA1en tai; torrlg h,(_yp thiét hai; ‘Fham muu ho trg CV. 156 Cong Va’n, K’e hoach, Nhém 2 200 40
khac phuc hau qua; xay dung bdo cdo theo quy dinh. bao cao
Tham muu ké hoach; theo ddi trién khai; tong hop két qua thuc K¢é hoach, Quyét ,
10 hién Chuong trinh MTQG giam ngheo. CV. 157 dinh Nhom 3 300 60
Diéu tra, ra soat; cap nhat co s¢ dir liéu h nghéo, ho can ngheo Danh séch, Quyét
11 va ho c6 muc sdng trung binh; tham muu phé duyét danh sach; | CV. 158 - WY Nhom 2 200 40

quan 1y bién dong ddi tuong

dinh
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Tham muu thuc hién ché do, chinh sach hd trg hd ngheo, hd can

Cong vin, Quyét

12 | nghéo; tong hop danh sach hd trg; phdi hop ting qua, hd tro theo | CV. 159 dinh Nhom2 | 150 30
quy dinh. i
Hudng dan, t6 chirc ky cam két bao dam ATTP d6i véi co SO san Hb so quan 19 an
13 xuat, kinh doanh nhé 1¢; theo doi, cap nhat danh séach; ki€ém tra | CV. 160 \ d }: Nhém 1 100 20
A oA toan thuc pham
viéc thuc hién
® Trung tim Phuc vu hanh chinh c6ng
Tiép nhan ho S0; klem tra thanh phan ho so; huéng dan hoan H so TTHC: Hb so
1 thién ho so; s6 hoa; tlep nhan trén Hé thong thong tin giai quyét V. 161 | dien ti: Két aud eidi | Nhom 2 150 40
TTHC; luan chuyén ho so; tra két qua; thu phi, 1 phi theo quy ' PIUE A qua g
. quye€t
dinh
H6 so duoc hudng
Cong khai TTHC; huéng dan tra ciru; hd trg dich vu cong truc dan; luot hd tro; ,
2 tuyén; hd trg str dung VNelD; tu van, giai dap Cv. 162 danh muc TTHC Nhom 1 100 20
dugc cong khai
Kiém soét tién d9, chét lugng giai quyet TTHC; ra soat, don gian . 7
héa TTHC; cong khai, niém yét; tlep nhan phan anh, kién nghi; Ho6 so kiém soat ,
3 khao sat muc d¢ hai long; tuyén truyén cai cach hanh chinh; thyc CV. 163 TTHC Nhom 2 200 40
hién ché dd bao cédo chuyén nganh.
4 Ql‘lan tr} tai khoaﬂn; Phan Eluyen; van hanh phan mém; bao dam an CV. 164 Ho6 S(?/Ke .}loac%l/Bao Nhém 2 150 30
toan thong tin; xur 1y su co cdo, bién ban
5 R’a soat,AdO’n gian hoa TTHC; xay dung ké hoach; tong hop bao CV. 165 Ke ho?ch; bvao €40} | Nhom 2 200 40
cao; tuyén truyen; cong van;
Thyc hién cong tac van thu, luu tri; tong hop bao cdo; quan ly .
nhan su, tai san, co s& vat chat; theo ddi ché do, chinh sach; ky Ho so quan tri hé .
6 luat, ky cuong hanh chinh va cac hoat dong diéu hanh cta Trung CV. 166 thdng; bao céo Nhom 2 150 30
tam.
Thyc hién nghién clru cac sang kién, giai phap, cach lam hay de )
7 khic phuc cac ton tai, han ché va nang cao chat luong giai quyét | CV. 167 Béo cdo; sang kien | Nhom 3 300 60

TTHC trén dia ban
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NHOM HO TRQ PHUC VU

Hau cin phuc vu hoi nghi, cudc hop PV.01 Luot Nhém 1 20 4
V¢ sinh dam bao bao sach s€, ngan nap trong khudn vién co PV .02 Luot Nhom 1 10 5
quan; khong dé xay ra tinh trang 6 nhim, mét vé sinh co quan

Dua don lanh dao, cong chuc; van chuyen tai liéu, trang thiét bi PV 03 Luot Nhém 1 10 5
clia co quan di dén dia diém, dung thoi gian va yéu ciu cong viéc

UY BAN NHAN DAN XA




		anhp.sontay@hatinh.gov.vn
	2026-07-31T10:08:34+0700


		2026-07-31T10:09:00+0700


		ubxasontay.hs@hatinh.gov.vn
	2026-07-31T10:09:01+0700


		2026-07-31T10:09:32+0700




